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6/2019. (IX. 5.) ME utasitas

a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol!

A kormanyzati igazgatasrol szol6 2018. évi CXXV. térvény 6. § (1) bekezdésében és a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérol
sz016 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet 2. § (3) bekezdésében meghatarozott hataskéromben eljarva - tekintettel a jogalkotasrol szolo
2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés b) pontjara - a kdvetkezd utasitast adom ki:

1. § A Kormanyzati Ellendrzési Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a Mellékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

2. § Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

€3. §

Melléklet a 6/2019. (IX. 5.) ME utasitashoz

L. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kormanyzati Ellenérzési Hivatal jogallasa, alapadatai és tevékenysége

1. § (1) A Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) alapadatai:

. elnevezése: Kormanyzati Ellenérzési Hivatal;

. roviditett elnevezése: KEHI;

. elnevezése angol nyelven: Government Control Office;

. elnevezése német nyelven: Amt fiir Regierungskontrolle;

. elnevezése francia nyelven: Office de Contréle Gouvernementale;

. alapitasarol rendelkez6 jogszabaly: a Kozponti Szamvevdségi Hivatal 1étrehozasarol és feladatairdl szolo 12/1993. (1. 19.) Korm.
rendelet;

7. alapit6 okirat kelte és szama: 2019. junius 5., KIHAT/653/2/2019.;

8. vezetdje: a Hivatal elndke;

9. jogallasa: kozponti hivatalként miikodé kozponti kdltségvetési szerv;

10. alapitdja: Kormany;

11. az alapitas idépontja: 1993. aprilis 15.;

12. székhelye: 1126 Budapest, Tartsay Vilmos u. 13;

13. telephelye: 1126 Budapest, Boszorményi Gt 24.;

14. postacime: 1126 Budapest, Tartsay Vilmos u. 13.;

15. postafiok cime: 1538 Budapest, Pf. 535;

16. adoszama: 15327820-1-43;

17. altalanos forgalmi addalanyisaganak ténye: nem alanya az altalanos forgalmi adonak;

18. szamlavezetje: Magyar Allamkincstar;

19. kincstari eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-01400609-00000000;

20. kdzponti telefonszama: 06 1 224-6800;

21. KSH szama: 15327820-8411-311-01;

22. PIR torzsszama: 327822;

23. allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

a) alaptevékenysége: a Hivatal mint a Kormany kormanyzati ellendrzési szerve, az allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV.
torvényben (a tovabbiakban: Aht.), valamint a Kormanyzati Ellen8rzési Hivatalrol sz616 355/2011. (XII. 30.) Korm. rendeletben
meghatarozott feladatokat alapfeladatként latja el,

b) kormanyzati funkcid szerinti besorolas: 011210 az allamhaztartas igazgatasa, ellenérzése,

¢) allamhaztartasi szakagazati besorolas: 841112 Pénziigyi, koltségvetési igazgatas;

24. a Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

(2) A Hivatal alapfeladatai ellatdsanak forrasa a Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szolo torvény XXII. Miniszterelnoki
Kormanyiroda fejezet, 20. Kormanyzati Ellenérzési Hivatal cime.

2. § (1) A Hivatal gazdalkodo szervezet tekintetében alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat nem gyakorol.

(2) A Hivatal koltségvetési szerv tekintetében az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan az allamhaztartasrol sz616 térvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat nem 1at el.

AN AW =

1 Megjelent: Hivatalos Ertesit 2019/48.
2 Hatdlyon kiviil helyezve: 2010. évi CXXX. torvény 12-12/B. § alapjan. Hatdlytalan: 2019. IX. 7-t6l.
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2. A Hivatal szervezete

3. § (1) A Hivatal Elnoki Kabinetre és féosztalyokra, a f6osztaly osztalyokra tagozodik.
(2) A Hivatal 6nallo szervezeti egységei: az Elnoki Kabinet és a f6osztalyok.

4. § (1) A Hivatal szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

(2) Az 6nall6 szervezeti egységek ¢s a belsd ellendr feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.
(3) A Hivatal szervezeti egységeit a 3. fliggelék tartalmazza.

1I. Fejezet
A HIVATAL VEZETOI

3. Az elnok

5. § (1) A Hivatalt a jogszabalyokban meghatarozott feladat- és hataskorében eljarva az elndk vezeti. Az elndk e tevékenységének
ellatasaért a miniszterelnoknek feleldsséggel tartozik. Az elndk feladat- és hatdskorében eljarva utasitasokat ad ki, illetdleg egyéb
intézkedést ir eld.

(2) Az elndk feladat- és hataskorei kiilonosen a kovetkezok:

a) iranyitja a Hivatal tevékenységét;

b) a miniszterelndk tjan a Kormany elé terjeszti a kormanydontést igényld eldterjesztéseket;

¢) allandé meghivottként részt vesz a kozigazgatasi allamtitkari értekezleten;

d) tagként részt vesz a Kozbeszerzési Hatosag keretében mitkodé Tanacsban;

e) a Hivatal tevékenységével kapcsolatos barmely tigyben képviseli a Hivatalt;

f) elézetesen véleményezi a Kormany iranyitasa ala tartozo6 fejezetek iranyitd szervei belso ellendrzési vezetdinek a kinevezését,
felmentését, illetve athelyezését;

g) ellatja a minisztériumok, valamint a Miniszterelndki Kormanyiroda belsé ellendrzéseinek tamogatasaval kapcsolatban
jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

h) iranyitja a Hivatal nemzetkozi kapcsolatait;

i) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt és sajat hataskorében fenntartott tigyekben.

(3) Az elndk a Hivatal vezetése soran kiilondsen a kdvetkezd feladat- és hataskdroket gyakorolja:

a) kozvetleniil iranyitja az elndkhelyettesek, valamint az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek vezetdinek tevékenységét,
ellendrzi az iranyitasa ald tartozo szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat, beszamoltatja ezek vezetdit, és meghatarozza a
tevékenységiik iranyat;

b) kiadja a Hivatal miikddéséhez sziikséges utasitasokat;

¢) meghatarozott feladatok ellatasara munkacsoportokat hozhat 1étre;

d) meghatarozza a Hivatal éves munkatervét;

e) elfogadja a Hivatal éves kozbeszerzési tervét;

) kozvetleniil iranyitja a Hivatal bels6 ellendrzését, kialakitja, miikddteti és fejleszti a Hivatal belsé kontrollrendszerét;

g) kialakitja, miikodteti és fejleszti a Hivatal integritas iranyitasi rendszerét, amelynek keretében iranyitja az integritas tanacsado
tevékenységét;

h) gyakorolja a Hivatal alkalmazottai felett - az atruhazott munkaltatdi jogkorok kivételével - a munkaltatoi jogokat;

i) ellatja azokat a feladatokat, illetve gyakorolja azokat a hataskordket, amelyeket jogszabaly szamara meghataroz.

(4) Az elnokét tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén - a 11. § (2) bekezdésében szabalyozott tigyek kivételével - az altalanos
elndkhelyettes, az elndk és az altalanos elndkhelyettes egyidejii tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az ellenérzési elnokhelyettes
helyettesiti. Az elndk, az altalanos elndkhelyettes és az ellendrzési elndkhelyettes egyideji tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az
elnokot - a 11. § (2) bekezdésében szabalyozott tigyek kivételével - a kormanydontések végrehajtasanak ellendrzéséért felelds
elndkhelyettes helyettesiti.

4. Az altalanos elnokhelyettes

6. § (1) Az altalanos elndkhelyettes az elndk tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén, illetve egyéb esetekben meghatalmazas alapjan -
a 11. § (2) bekezdésében szabalyozott iigyek kivételével - az elndk teljes jogkorti helyettese. Az altalanos elndkhelyettes
tevékenységét az elndk iranyitja. Az altalanos elndkhelyettes a hataskorének gyakorlasaért az elndknek felelgsséggel tartozik.

(2) Az éaltalanos elnokhelyettes a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfelelden iranyitja a jelen Szabalyzat (a
tovabbiakban: Szabalyzat) szerint iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek szakmai munkajat, valamint dont a hataskorébe utalt
igyekben. Felelés a feladatkorébe utalt feladatok ellatasaért és az iranyitasi teriiletén miikodo szervezeti egységek tevékenységének
Osszehangolasaért.

(3) Az altalanos elnokhelyettes feladat- és hataskorei kiilondsen a kovetkezok:

a) iranyitja az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat;

b) gondoskodik az iranyitasa alé tartozé szervezeti egységek munkdjanak megszervezésérdl, ennek keretében iranyitja és ellendrzi
a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zokben, valamint az elndki utasitdsokban, dontésekben meghatarozott
feladatok végrehajtasat, és ennek érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket;
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¢) kozvetleniil iranyitja a szakteriiletén mikodo szervezeti egységek vezetdinek tevékenységét, ellendrzi az iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat, rendszeresen beszamoltatja ezek vezetdit, és meghatarozza a tevékenységiik iranyat;

d) iranyitja a Hivatal és az Allami Szamvev6szék kozotti kapcsolattartast;

e) ellatja az Allami Szamvevszékkel Valo Kormanyzati Kapcsolattartasért Felelés Tarcakozi Bizottsag elnoki feladatait, valamint
beszamol a Kormanynak a Bizottsag munkajarél és az Allami Szamvev6szék altal készitett ellenérzések tapasztalatairdl;

f) iranyitja a Hivatal és a minisztériumok, valamint a Miniszterelnoki Kormanyiroda belsd ellendrzési vezetéi kozotti
kapcsolattartast;

g) iranyitja a Hivatalnak az Allamhéztartasi Belsé Kontroll Munkacsoportban val6 részvételével kapesolatos feladatok ellatasat;

h) koordinalja a Hivatal kapcsolatait a szakmai és civil szervezetekkel;

i) iranyitja a Hivatal oktatasi, képzési és tovabbképzési rendszerét;

Jj) irdnyitja a kormanyzati ellenérzések modszertani hatterének a folyamatos fejlesztését;

k) feladatkorében utasitasi joga van, iranyitast gyakorol;

/) dont az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek kozotti hataskori vitakban;

m) gyakorolja az atruhazott munkaltatoi jogokat;

n) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az elndk allando6 vagy eseti jelleggel megbizza.

(4) Az altalanos elndkhelyettest tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az ellendrzési elndkhelyettes helyettesiti.

Az altalanos elndkhelyettes és az ellendrzési elndkhelyettes egyidejii tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az altalanos
elnokhelyettest a kormanydontések végrehajtasanak ellendrzéséért felelds elndkhelyettes helyettesiti.

5. Az ellen6rzési elndkhelyettes

7. § (1) Az ellendrzési elndkhelyettes az elndk és az altalanos elndkhelyettes egyideji tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén,
illetve egyéb esetekben meghatalmazas alapjan - a 11. § (2) bekezdésében szabalyozott ligyek kivételével - az elnok teljes jogkorti
helyettese. Az ellendérzési elndkhelyettes tevékenységét az elnok iranyitja. Az ellenérzési elndkhelyettes a hataskorének gyakorlasaért
az elndknek felelosséggel tartozik.

(2) Az ellendrzési elndkhelyettes a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfelelden iranyitja a Szabalyzat szerint
iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek szakmai munkdjat, valamint dont a hataskorébe utalt tigyekben. Felelos a feladatkorébe
utalt feladatok ellatasaért és az iranyitasi teriiletén miikodo szervezeti egységek tevékenységének dsszehangolasaért.

(3) Az ellendrzési elndkhelyettes feladat- és hataskorei kiilondsen a kovetkezok:

a) iranyitja az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatkorébe tartozo ellendrzések végrehajtasat;

b) gondoskodik az iranyitasa alé tartozé szervezeti egységek munkdjanak megszervezésérdl, ennek keretében iranyitja és ellendrzi
a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zokben, valamint az elndki utasitdsokban, dontésekben meghatarozott
feladatok végrehajtasat, és ennek érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket;

¢) kozvetleniil iranyitja a szakteriiletén mikodo szervezeti egységek vezetdinek tevékenységét, ellendrzi az iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat, rendszeresen beszamoltatja ezek vezetdit, és meghatarozza a tevékenységiik iranyat;

d) feladatkorében utasitasi joga van, iranyitast gyakorol;

e) dont az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek kozotti hataskori vitakban;

f) gyakorolja az atruhazott munkaltatoi jogokat;

g) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az elndk allando vagy eseti jelleggel megbizza.

(4) Az ellendrzési elndkhelyettest tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az altalanos elndkhelyettes helyettesiti.

Az altalanos elndkhelyettes és az ellenérzési elndkhelyettes egyidejii tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az ellendrzési
elndkhelyettest a kormanydontések végrehajtasanak ellendrzéséért felelds elndkhelyettes helyettesiti.

6. A kormanydontések végrehajtasanak ellendrzéséért felelds elndkhelyettes

8. § (1) A kormanydontések végrehajtasanak ellendrzéséért felelds elndkhelyettes az elndk, az altalanos elndkhelyettes és az
ellendrzési elndkhelyettes egyidejli tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén, illetve egyéb esetekben meghatalmazas alapjan - a 11. §
(2) bekezdésében szabalyozott ligyek kivételével - az elndk teljes jogkori helyettese. A kormanydontések végrehajtasanak
ellendrzéséért felelds elndkhelyettes tevékenységét az elndk iranyitja. A kormanydontések végrehajtasanak ellendrzéséért felelds
elndkhelyettes a hataskorének gyakorlasaért az elndknek felelésséggel tartozik.

(2) A kormanyddntések végrehajtasanak ellendrzéséért felelds elndkhelyettes a jogszabéalyoknak és a szakmai kovetelményeknek
megfelelden iranyitja a Szabalyzat szerint irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek szakmai munkajat, valamint dont a hataskorébe
utalt iigyekben. Felel6s a feladatkorébe utalt feladatok ellatasaért.

(3) A kormanydontések végrehajtasanak ellendrzéséért felelés elndkhelyettes feladat- és hataskorei kiilonosen a kovetkezok:

a) iranyitja az iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat;

b) gondoskodik az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek munkajanak megszervezésérdl, ennek keretében iranyitja és ellendrzi
a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, valamint az elndki utasitdsokban, dontésekben meghatarozott
feladatok végrehajtasat, és ennek érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket;

¢) kozvetleniil iranyitja a szakteriiletén mikodé szervezeti egységek vezetdinek tevékenységét, ellendrzi az iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat, rendszeresen beszamoltatja ezek vezetdit, és meghatarozza a tevékenységiik iranyat;

d) iranyitja a kormanydontések nyilvantartasaval, végrehajtasuk nyomon kdovetésével és ellendrzésével kapcsolatos feladatok
ellatasat;

e) feladatkdrében utasitasi joga van, iranyitast gyakorol;

f) dont az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek k6zotti hataskori vitdkban;
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g) gyakorolja az atruhazott munkaltatdi jogokat;

h) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az elndk allandd vagy eseti jelleggel megbizza.

(4) A kormanydontések végrehajtasanak ellendrzéséért felelds elndkhelyettest tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az ellendrzési
elnokhelyettes helyettesiti. Az ellendrzési elnokhelyettes és a kormanydontések végrehajtasanak ellenérzéséért felelds
elndkhelyettes egyideji tavolléte vagy akadalyoztatidsa esetén a kormanydontések végrehajtasanak ellendrzéséért felelds
elndkhelyettest az altalanos elnokhelyettes helyettesiti.

7. A kabinetfénok

9. § (1) A kabinetféndk a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen - az elnoktdl kapott utasitas €s
iranymutatas alapjan - vezeti az Elnoki Kabinet munkajat, és felelés az Elnoki Kabinet feladatainak ellatasaért. A kabinetfonok
tevékenységét az elndk iranyitja. A kabinetfonok a hataskorének gyakorlasaért az elndknek felelésséggel tartozik.

(2) A kabinetfénok dont az Elnoki Kabinet feladat- és hataskorébe utalt tigyekben, ha jogszabaly, a Szabélyzat vagy az elndk
eltérden nem rendelkezik.

(3) A kabinetfonok fobb feladatai és jogai:

a) vezeti, szervezi és ellendrzi az Elnoki Kabinet munkajat;

b) megallapitja az Elnoki Kabinet altal elvégzend6 feladatokkal kapcsolatos belsé munkamegosztas rendjét;

¢) képviseli az Elnoki Kabinetet, valamint kiilon meghatalmazas alapjan a Hivatalt;

d) gyakorolja az atruhazott munkaltatoi jogokat;

e) a hataskorébe tartozo ligyekben javaslatot tesz, véleményt nyilvanit, tajékoztatast ad;

) tajékoztatast ad az EInoki Kabinet munkajardl, illetve tajékoztatja munkatarsait a vezetdi dontésekrol;

g) ellatja az iratkezelés feliigyeletét;

h) az Elnoki Kabinet feladataihoz illeszkedéen kapcsolatot tart mas szervezeti egységekkel, szakmai €s tarsadalmi szervezetekkel,
allami szervekkel;

i) feladatainak hatékony ellatasa érdekében intézkedést kérhet a szervezeti egységek vezet6itdl;

Jj) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az elndk allando vagy eseti jelleggel megbizza;

k) gyakorolja mindazon jogokat és ellatja azokat a feladatokat, melyeket a Hivatal bels6 szabalyzatai a hataskorébe utalnak.

(4) A kabinetfonok fGosztalyvezetd besorolasu szakmai vezetd, tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az Elndki Kabinet altala
kijelolt kormanytisztviseldje helyettesiti.

8. A f6osztalyvezetd

10. § (1) A foosztalyvezeto a jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfelelden - az elndktdl, valamint az irdnyitast
gyakorld elndkhelyettest6] kapott utasitas és iranymutatas alapjan - vezeti a foosztaly munkajat, és felelos a foosztaly feladatainak
ellatasaért. A féosztalyvezetd tevékenységét a Szabalyzatban kijelolt elndkhelyettes iranyitja. A fOosztilyvezeté a hataskorének
gyakorlasaért az iranyitast gyakorld elndkhelyettesnek felelgsséggel tartozik.

(2) A fdosztalyvezetd dont a foosztaly feladat- és hataskorébe utalt tigyekben, ha jogszabaly, a Szabalyzat, az elndk vagy az
iranyitast gyakorlo elndkhelyettes eltéréen nem rendelkezik.

(3) A foosztalyvezetd felelds a foosztaly tevékenységének megszervezéséért, a munkafeltételek és az eredményes munkavégzéshez
sziikséges tajékoztatas biztositasaért, a foosztaly feladatkorébe tartozo feladatok ellatasanak jogszeriiségéért, szakmai szinvonalaért,
valamint az el6irt hataridok betartasaért.

(4) A foosztalyvezets fobb feladatai és jogai:

a) vezeti, szervezi és iranyitja a féosztaly munkajat;

b) megallapitja a foosztaly feladatainak végrehajtasaval kapcsolatos teenddket és a bels6 munkamegosztas rendjét;

¢) gondoskodik a féosztaly feladatkorével kapcsolatos jogszabalyoknak, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek, illetve a
foosztaly feladatait meghatarozd vezet6i rendelkezéseknek a végrehajtasardl, ennek érdekében kezdeményezi a sziikséges
intézkedéseket;

d) képviseli a foosztalyt, valamint kiilon meghatalmazas alapjan a Hivatalt;

e) gyakorolja az atruhazott munkaltatoi jogokat;

f) a hataskorébe tartozo tigyekben javaslatot tesz, véleményt nyilvanit, tajékoztatast ad,

g) tajékoztatast ad a féosztaly munkajarol, illetve tajékoztatja munkatarsait a vezetdi dontésekrol,

h) a f6osztaly feladataihoz illeszkedGen kapcsolatot tart mas szervezeti egységekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel, allami
szervekkel;

i) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az elndk és az iranyitast gyakorld elndkhelyettes allando vagy eseti jelleggel
megbizzak;

J) gyakorolja mindazon jogokat és ellatja mindazokat a feladatokat, melyeket a Hivatal bels6 szabalyzatai a hataskorébe utalnak.

(5) A foosztalyvezet6t a foosztaly tigyrendjében kijeldlt osztalyvezetd helyettesiti.

(6) Az (1)-(5) bekezdés rendelkezéseit a gazdalkodasi és lizemeltetési foosztalyvezetore nem kell alkalmazni.
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9. A gazdalkodasi és tizemeltetési foosztalyvezetd

11. § (1) A gazdalkodasi és lizemeltetési foosztalyvezetd a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfelelen - az
elndktdl kapott utasitis és iranymutatds alapjan - vezeti a Gazdilkoddsi és Uzemeltetési Foosztaly munkajat, és felelés a
Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fosztaly feladatainak ellatasaért. A gazdalkodési és iizemeltetési foosztalyvezetd tevékenységét az
elndk iranyitja. A gazdalkodasi és lizemeltetési féosztalyvezetd a hataskorének gyakorlasaért az elndknek feleldsséggel tartozik.

(2) A Hivatal gazdasigi szervezetét a Gazdilkodasi és Uzemeltetési Féosztaly képezi, a gazdalkodasi és iizemeltetési
foosztalyvezetd a Hivatal gazdasagi vezetdje, a Hivatal gazdalkodasi feladatai tekintetében az elndk helyettese.

(3) A gazdalkodasi és lizemeltetési foosztalyvezetd feladat- és hataskorei kiilondsen a kovetkezok:

a) gondoskodik a Hivatal miikddéséhez sziikséges targyi és pénziigyi feltételek folyamatos biztositasarol;

b) gondoskodik a gazdalkodas rendjének kialakitasarol, a Hivatal gazdalkodasi tevékenységének megszervezésérdl €s iranyitasarol,
valamint a gazdalkodas szabalyainak betartasarol;

¢) iranyitja a Hivatal koltségvetése tervezésének és zarszamadasanak munkalatait;

d) gyakorolja a hataskdrébe utalt eldiranyzat-modositasi, -atcsoportositasi és -felhasznalasi jogkoroket;

e) vezeti, szervezi és iranyitja a Gazdalkodasi és Uzemeltetési FSosztaly munkajat;

/) megéllapitja a Hivatal munkatervében foglaltak megvalositdsaval kapcsolatos teendoket, a Gazdalkodasi és Uzemeltetési
Fdosztaly altal elvégzendd feladatokkal kapcsolatos belsé munkamegosztas rend;jét;

g) gondoskodik a vezetése ala tartozo szervezeti egység munkdjanak megszervezésérdl, ennek keretében iranyitja ¢és ellendrzi a
jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zokben, valamint az elndki utasitdsokban, dontésekben meghatarozott
feladatok végrehajtasat, és ennek érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket;

h) a hataskorébe tartozo tigyekben javaslatot tesz, véleményt nyilvanit, tajékoztatast ad;

i) tajékoztatast ad a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly munkajarol, illetve tajékoztatja munkatérsait a vezetdi dontésekrol;

J) képviseli a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztalyt, valamint - amennyiben nem a (2) bekezdésben foglalt jogkorében jér el -
kiilon meghatalmazas alapjan a Hivatalt;

k) a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Fosztaly feladataihoz illeszkeden kapcsolatot tart méds szervezeti egységekkel, szakmai és
tarsadalmi szervezetekkel, allami szervekkel,

1) feladatkorében utasitasi joga van, iranyitast gyakorol;

m) gyakorolja az atruhazott munkaltatoi jogokat;

n) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az elndk allandd vagy eseti jelleggel megbizza;

o) gyakorolja mindazon jogokat és ellatja mindazokat a feladatokat, melyeket a Hivatal bels6 szabalyzatai a hataskorébe utalnak.

(4) A gazdalkodasi és lizemeltetési foosztalyvezetSt a Gazdalkodési és Uzemeltetési Foosztaly iigyrendjében kijeldlt osztalyvezetd
helyettesiti.

10. Az osztalyvezetd

12. § (1) Az osztalyvezetd vezeti az osztalyt, gondoskodik arrél, hogy a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint a Hivatal vezetSinek utasitasai, dontései, egyéb intézkedései az osztdly munkdjaban a feladatok végrehajtasa soran
érvényesiiljenek. Az osztalyvezetd tevékenységét a féosztalyvezetd iranyitja.

(2) Az osztalyvezetd

a) meghatarozza az osztalyon dolgozok részletes feladatait, kozvetleniil irdnyitja és ellendrzi a feladatok végrehajtasat, biztositja
a munkéhoz sziikséges informaciokat;

b) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket felettes vezetdi a hataskorébe utaltak.

(3) Az osztalyvezet6t tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a fGosztalyvezetd helyettesiti.

111. Fejezet
AZ UGYINTEZO KORMANYTISZTVISELO ES A MUNKAVALLALO

11. Az tigyintéz6 kormanytisztviseld

13. § (1) Az tigyintéz6 kormanytisztviseld (a tovabbiakban: iigyintéz0) a Hivatal feladat- és hataskorében eljard, érdemi feladatot
ellatd kormanytisztviseld. Felelosséggel és onalloan latja el az allashelyéhez tartozo, illetve felettesei altal esetenként vagy
id@szakosan a feladatkorébe utalt feladatokat.

(2) Az tigyintéz6t a szervezeti egység vezetdje iranyitja. Ha felsdbb vezetd kozvetleniil ad utasitast az ligyintézének, a fels6bb
vezetd és az ligyintézo koteles errdl a kozvetlen felettes vezetét haladéktalanul tajékoztatni.

(3) Az ligyintéz6 gondoskodik a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo iligyek érdemi dontésre valod eldkészitésérdl, valamint a
végrehajtas megszervezésérol.

(4) Az ligyintéz6 feladatait a jogszabalyok altal meghatirozott modon, a felettesétdl kapott utasitdsok, utmutatasok alapjan, a
hataridok betartasaval koteles végrehajtani.
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12. A munkavallalo

14. § A munkavallald a munkakorébe tartozo feladatait a kozvetlen felettes vezet6jétdl kapott utasitas alapjan, a hataridék
figyelembevételével, a jogszabalyok és az iranyadd egyéb szabalyok ismeretében és betartasaval végzi.

1V. Fejezet
A HIVATAL TESTULETEI

13. Az elndki értekezlet

15. § (1) Az elndki értekezlet heti rendszerességgel, illetve sziikség szerint {ilésezik.

(2) Az elnoki értekezletet az elndk vezeti. Résztvevdi az elndk, az elndkhelyettesek, a féosztalyvezetdk, a kabinetfondk és az elndk
altal meghivott tovabbi személyek.

(3) Az elnoki értekezlet soran a résztvevOk attekintik a Hivatal miikddésével és ellendrzési tevékenységével kapcsolatos
feladatokat, illetve beszamolnak azok végrehajtasarol.

(4) Az elndki értekezlet Osszehivasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol és az értekezlet emlékeztetdjének elkészitésérol,
valamint annak a résztvevok szamara torténd megkiildésérdl az Elnoki Kabinet gondoskodik.

14. A foosztalyvezet6i (kabinetfénoki) értekezlet

16. § (1) A fosztalyvezetdi (kabinetfonoki) értekezlet az elnoki értekezletet kdvetden hetente, ezen kiviil sziikség szerint iilésezik.
(2) A féosztalyvezetdi (kabinetfonoki) értekezletet a foosztalyvezetd (a kabinetfonok) vezeti. Allando résztvevoi a foosztalyvezetd
(a kabinetfonok) ¢s a szervezeti egység munkatarsai.

15. Egyéb, eseti jelleggel miikddo testiilet

17. § (1) Az elndk a tobb foosztaly feladatkorét érintd, eseti feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoportot
létrehozo intézkedésben meg kell hatarozni a munkacsoport feladatat, vezet6jét, tagjait és mitkodésének idejét, a feladatok ellatasarol
sz016 beszamolas rendszerességét, modjat és a feladatellatas hataridejét.

(2) A munkacsoport célja a meghatarozott feladat kiemelt egyiittmikodésen alapuld, hatékony megoldasa, illetve az ehhez
sziikséges javaslatok kidolgozasa.

V. Fejezet
A HIVATAL MUKODESENEK EGYES KERDESEI

16. Altalanos szabélyok

18. § (1) A szervezeti egységek folyamatos miikodését a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, a Szabalyzat és a
Hivatal egyéb szabalyzatai, az elndki utasitasok, az 6nallo szervezeti egységek ligyrendjei, valamint a felettes vezetdk utasitasai
hatarozzak meg.

(2) A kormanyzati szolgalati jogviszonyban 116 szakmai felsGvezetd, szakmai vezetd és kormanytisztvisel6 feladatait, felelosségi és
hataskorét - az (1) bekezdésben foglaltakon til - az allashelyen ellatandé feladatok meghatarozasa tartalmazza.

17. A feladatok meghatarozasa, ellenérzési terv, munkaterv

19. § (1) A Hivatal a kormanyzati ellendrzési feladatait éves ellenérzési terv, valamint a soron kiviili ellendrzés lefolytatasara
utasitasi joggal rendelkezd szerv és személy rendelkezései alapjan latja el. Az ellenérzési terven kiviili feladatokat kiilon elndki
utasitas (e Szabalyzatban: munkaterv) hatdrozza meg.

(2) Az ellendrzési terv el6készitésére és jovahagyasara a vonatkozo jogszabalyok rendelkezései iranyadoak.

(3) A munkaterv tartalmazza a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, tovabba a Hivatal elndke altal
meghatarozott nem ellendrzési feladatokat.

18. A feladatok ellatasa

20. § (1) A feladatok végrehajtasaért az a szervezeti egység felelds, amelynek az adott ligy - a Szabalyzat 2. figgeléke szerint - a
feladatkorébe tartozik.

(2) A Hivatal hataskorébe tartozo kormanyzati ellendrzési feladatok ellatasa soran a vonatkozd jogszabalyok, elndki utasitasok,
valamint az irdnyitas egyéb eszkozeinek rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) Az elndk utasitast adhat a Hivatal hataskorébe tartozo barmely feladat elvégzésére.
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19. A kiadmanyozasi jog ¢és a kiadmanyozas rendje

21. § (1) A dontés egyben kiadmanyozasi jog is.

(2) A kiadmanyozasi jog

a) az elndk hataskorében vagy feladatkdrében hozott érdemi dontése alairasara,

b) - ha a Szabalyzat igy rendelkezik - az elnok hataskorébe vagy kizarélagos feladatkdrébe tartozod dontés elokészitésére és az elnok
nevében torténo alairasara,

¢) a feladatkdr ellatasara jogosult és koteles személy e korben torténd dontésének meghozatalara
ad felhatalmazast.

(3) Jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdz vagy a Szabalyzat eltérd rendelkezése hidnyaban a Szabalyzatban, valamint az
6nallod szervezeti egység ligyrendjében meghatarozott helyettesitési rendben eljarva a helyettesités magaban foglalja a kiadmanyozasi
jogot is.

22. § (1) Az elndk kiadmanyozza

a) a Kormany elé benyujtando eldterjesztést és jelentést,

b) a miniszterelndk, a miniszter, a kozigazgatasi allamtitkar, az allamtitkar, a kormanybiztos, a miniszterelndki biztos, a miniszteri
biztos, a kormanymegbizott, a kdzponti allamigazgatasi szerv vezetdje részére cimzett iratokat,

¢) a koztarsasagi elndk, az Orszaggyiilés tisztségviseldi, az Alkotmanybirdsag elndke és tagjai, a Kuria elnoke, az Orszagos Biroi
Tanécs elnoke, az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke, a legfébb iigyész, az Allami Szamvev6szék elndke, az alapvetd jogok biztosa és
a Magyar Nemzeti Bank elndke részére cimzett igyiratot,

d) az elnoki utasitasokat,

e) a jogszabalyok altal az elnok hataskorébe utalt és at nem ruhazott iigyben hozott dontéseket,

f) a munkaltatoi és egyéb jogkdrben maganak fenntartott, illetve szamara biztositott dontéseket.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tigyekben az elndk tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a Szabalyzat szerint helyettesitésre
jogosult elndkhelyettes kiadmanyoz.

(3) Az elndkhelyettes - az elndk eltérd rendelkezése hianyaban - a feladat- és hataskorébe tartozo igyben kiadmanyozza

a) a helyettes allamtitkar,

b) az allami részvétellel mikodo gazdasagi tarsasag vezetdje és

¢) a fovarosi és megyei kormanyhivatal foigazgatdja vagy igazgatoja
részére cimzett iratokat.

(4) Az 0nallé szervezeti egység vezetbje - az elndk vagy az 0nalld szervezeti egység felett iranyitdsi jogot gyakorld
elndkhelyettes eltéré rendelkezése vagy a Szabalyzat eltéré rendelkezése hianyaban - kiadmanyoz minden, az 6nalld szervezeti
egység feladatkorébe tartozo iratot.

(5) A Hivatal kamarai jogtanacsosa a Hivatal jogi képviseletének ellatasa korében kiadmanyozza a Hivatal peres és nemperes
eljarasai korében keletkezd iratot.

23. § (1) A kiadmanyozasra elokészitett ligyiratokat szolgalati titon kell a kiadmanyozasra jogosult elé terjeszteni.

(2) Az elndk altal kiadmanyozasra keriild tigyiratokat - az elndk kozvetlen iranyitasa alatt allo szervezeti egységek kivételével - az
illetékes elnokhelyettes utjan, az elndkhelyettes altal kiadmanyozasra keriild ligyiratokat az illetékes fGosztalyvezetd utjan kell
eléterjeszteni.

(3) Az iratot oly modon kell a kiadmanyozasra jogosultnak eldterjeszteni, hogy - az ligyintézési hataridére figyelemmel - kell6 id6
alljon rendelkezésre a dontéshozatalhoz. Kivételesen siirgs esetben az irat cimzettjéhez a kiadményozast megel6zden el lehet
juttatni az iratot oly modon, hogy annak munkapéldany jellege az iratbol kitiinjon. Errél a kiadmanyozasra jogosultat haladéktalanul
tajékoztatni kell.

24. § Az iratkezelési €s a mindsitett adatot tartalmazo tigyiratot kezeldé egységek az erre vonatkozd belsd szabalyzatok
figyelembevételével csak olyan {ligyiratot vehetnek at tovabbitas végett, illetdleg helyezhetnek el az irattarban, amelyeket a
kiadmanyozasra jogosult kiadmanyozott.

20. Kormanydontések végrehajtasanak nyomon kovetése

25. § (1) A Hivatal a jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen nyilvantartja a kormanyhatarozatokban megjelent
kormanydontéseket (e Szabalyzatban: kormanydontések), valamint nyomon koveti azok végrehajtasat.

(2) A kormanydontéseket a Hivatal elektronikus adatbazisban tartja nyilvan. A kormanydontések végrehajtasanak ellendrzéséért
felelds elndkhelyettes iranyitasa ala tartozo foosztalyok gondoskodnak arrdl, hogy az elektronikus adatbazisban a kormanydontések
a megjelenésiiket kovetden haladéktalanul rogzitésre, valamint a végrehajtasukra vonatkozé adatok folyamatosan vezetésre
keriiljenek.

(3) A (2) bekezdésben foglalt feladatok végrehajtasat a kormanydontések végrehajtasanak ellenérzéséért felelds elndkhelyettes
iranyitja.

21. Jogszabalytervezetek el6készitése és a kozigazgatasi egyeztetés keretében a Hivatalba érkezd anyagok véleményezése

26. § (1) A Hivatal feladatkdrébe tartozo, ellendrzésre vonatkozd jogszabalytervezetek elokészitését a Kapcsolattartasi és
Maoddszertani Fosztaly végzi, és koordinalja azok Hivatalon beliili, valamint kiils6 egyeztetését.

(2) A kozigazgatasi egyeztetés keretében a Hivatalhoz érkezd eldterjesztések, jelentések, jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok tervezetei (a tovabbiakban egyiitt: véleményezésre keriil6 tervezet) véleményezésének Hivatalon beliili
koordinaciojat az Elndki Kabinet végzi.
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(3) Az Elndki Kabinet gondoskodik a véleményezésre keriild tervezetnek a véleményezésben részt vevd, szakmai szempontbol
érintett szervezeti egységek részére torténd haladéktalan megkiildésérdl, tovabba a beérkezett vélemények alapjan elkészitett
vélaszlevél-tervezetnek, illetve az atdolgozott jogszabalytervezetnek a kiadmanyozasra jogosult részére torténd felterjesztésérol.

22. Elndki utasitas és tigyrendek

27. § Az elndk jogszabalyban meghatarozott iranyitasi jogkdrében utasitasban szabalyozhatja a Hivatal tevékenységét.

28. § (1) Az elndki utasités tervezetét a Szabalyzat szerint feladatkdrében érintett szervezeti egység késziti eld.

(2) Az utasitastervezetet - amennyiben azt nem az Elnoki Kabinet készitette eld, az EInoki Kabinet jogi véleményezését kdvetden -
a kabinetfonok terjeszti fel az elndkhoz kiadmanyozasra.

(3) A Szabalyzatban, valamint az elndki utasitdsokban nem szabélyozott, a Hivatal szervezeti egységei altal ellatott feladatok
munkafolyamatainak leirasat, a szervezeti egységek vezetdinek és alkalmazottainak feladat- és hataskorét, a helyettesités rendjét, a
szervezeti egységek Hivatalon beliili belsé és azon kiviili kiilsé kapcsolattartasanak modjat az 6nallo szervezeti egységek ligyrendjei
tartalmazzak. Az 6nallo szervezeti egységek ligyrendjeit az elnok hagyja jova.

23. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

29. § A Hivatalban vagyonnyilatkozat tételére az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szol6 2007. évi CLII. térvény 3.
§ (1) bekezdésében és a 3. § (2) bekezdés d) €s e) pontjaban meghatarozott feladatokat ellatd személyek, tovabba a 3. § (3) bekezdés
e) pontjaban meghatarozott jogosultsagokkal rendelkez6 személyek kotelezettek.

VI. Fejezet
A HIVATAL KEPVISELETE ES KAPCSOLATI RENDJE

24. Altalanos szabéalyok

30. § (1) A Hivatal tevékenységével kapcsolatos ligyekben az elnokot altalanos egyszemélyi képviseleti jog illeti meg.

(2) Az elndk képviseleti jogat esetenként vagy az ligyek meghatarozott csoportjara nézve atruhazhatja.

(3) Az elndk tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az e Szabalyzat szerinti helyettesitési rend az iranyado.

(4) A (2) bekezdés alapjan képviseletre jogosult koteles az elnokkel és a feladatkorében érintett szervezeti egységekkel elézetesen
egyeztetett hivatali allaspontot képviselni, tovabba az altala képviselt ligyr6l az elndkot és az illetékes vezetdket tajékoztatni.

25. A média tajékoztatasaval kapcsolatos eljaras

31. § A Hivatal médiaval valo kapcsolattartasat a targyban kiadott elndki utasitas szabalyozza.
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AZ ONALLO SZERVEZETI EGYSEGEK ES A BELSO ELLENOR FELADATALI

I. AZ ELNOK IRANYITASA ALA TARTOZO ONALLO SZERVEZETI EGYSEGEK ES A BELSO ELLENOR
FELADATAI

1.1. Elnoki Kabinet

1. Az Elnoki Kabinet koordinacios feladatai kdrében

a) a Hivatal kormanyzati ellendrzési feladatainak megtervezéséhez el6késziti és dsszeallitja a Hivatal éves ellendrzési tervét;

b) az éves tevékenységhez kapcsoléddan elkésziti a Kormany szamara az éves beszamolot;

¢) ellatja az ellendrzési programokkal és az ellendrzési jelentésekkel kapcsolatos mindségbiztositasi feladatokat;

d) az érintett foosztallyal egyiittmiikodve gondoskodik az ellendrzések, az ellenérzések soran feltart szabalytalansagok és az
ellendrzési jelentések javaslatai alapjan készitett intézkedésekrdl szol6 beszamolok nyilvantartasarol,

e) koordinalja a kozigazgatasi egyeztetés keretében a Hivatalhoz érkezd elbterjesztések és jelentések véleményezését a Hivatalon
beliil, és el6késziti a valasztervezeteket;

f) véleményt nyilvanit a Hivatal ellenérzései soran felmeriilé jogalkalmazasi és jogértelmezési kérdésekben;

g) ellatja a média tajékoztatasaval kapcsolatos feladatokat;

h) ellatja az elndki értekezlet 6sszehivasaval kapcsolatos feladatokat.

2. Az EInoki Kabinet funkcionalis feladatai korében

a) kiadmanyozasra elokésziti az elnoki utasitasok, szabalyzatok, korlevelek tervezeteit;

b) figyelemmel kiséri a jogszabalyok médositasait, gondoskodik a Hivatal bels6 szabalyozasanak aktualizalasarol;

¢) a Kozbeszerzési Dontdbizottsag elotti eljarasok kivételével ellatja a Hivatal jogi képviseletét az illetékes szervek el6tt,
elékésziti az ehhez sziikséges beadvanyokat;

d) ellatja a Hivatal adatfeleldsi és adatvédelmi feladatait, biztositja az adatok kozzétételére vonatkozo rendelkezések hivatali szintli
végrehajtasat;

e) intézi a kozérdekii bejelentésekkel kapcsolatos feladatokat;

f) gondoskodik a kozérdekli adatok megismerése iranti igények megvalaszolasarol;

g) az elndki dontést igényld targykorben késziilt iratokat az elndk elé terjeszti, kozremiikodik a dontés végrehajtasaban;

h) gondoskodik a Hivatal protokollfeladatainak ellatasarol;

i) végzi az alkalmazottak jogviszonyaval kapcsolatos humanpolitikai {igyintézést, kezeli a személyligyi iratokat, kapcsolatot tart a
kormanyzati személyiigyi igazgatasra kijeldlt szervvel, gondoskodik a sziikséges adatszolgaltatasokrol;

Jj) elokesziti és kozzéteszi a kormanytisztviseldi allaspalyazatokat, kozremiikddik a palyazatok lebonyolitasaban, és elokésziti az
elbiralasukat;

k) gondoskodik az alkalmazottak vagyonnyilatkozat-tétel¢hez sziikséges okmanyok, nyomtatvanyok elokészitésérdl, figyelemmel
kiséri a térvényi hataridéket, kezeli a vagyonnyilatkozatokat, és vezeti az azokkal kapcsolatos nyilvantartasokat;

1) gondoskodik a nemzetbiztonsagi ellendrzések kezdeményezésérol;

m) gondoskodik az éves szabadsagok mértékének megallapitasarol, nyilvantartasarol és az ezzel kapcsolatos tajékoztatasi feladatok
teljesitésérol,

n) mikodteti a teljesitményértékelési rendszert;

o) kapcsolatot tart a kdzponti illetményszdmfejtd rendszer keretében a Magyar Allamkincstarral, valamint ellatja a jelenté feleldsi
feladatokat;

p) mikodteti a szocidlis célu bizottsagokat, véleményezi az elndk jogkdrébe tartozd szocialis kérelmeket, egylittmiikddik az
érdekképviseleti szervekkel, részt vesz a segély- és lakaskerettel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban;

q) megszervezi az alkalmazottak foglalkozas-egészségiigyi orvosi vizsgalaton valo részvételét;

r) mikodteti a Hivatal kozponti tigyiratkezelését és a kézbesitési rendszert;

s) gondoskodik a mindsitett adatot tartalmazé ligyiratok kezelésérdl és a mingdsitett adat védelmérdl sz616 térvény alapjan a Hivatalt
érint feladatok ellatasarol;

t) ellatja az iratkezelési, selejtezési és archivalasi feladatokat;

u) ellatja a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold térvényben elbirt, a Hivatalra vonatkozo
feladatokat;

v) kapcsolatot tart az Allami Futarszolgalattal;

w) ellatja az elndk altal meghatarozott egyéb feladatokat.

3. Az Elnoki Kabinet nemzetkdzi és eurdpai unids feladatai korében szervezi a Hivatal nemzetkozi kapcsolatait, ellatja a
nemzetkdzi szakmai szervezetekkel valé kapcsolattartasbol adodo teenddket.

1.2. Gazdalkoddsi és Uzemeltetési Féosztaly

1. A Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a) ellatja a Hivatal miikodéséhez sziikséges targyi és pénziigyi feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatokat;

b) ellatja a Hivatal gazdalkodasaval, ezen beliil a koltségvetési tervezési, beszamolasi, adatszolgaltatasi és nyilvantartasi
kotelezettségekkel, készpénzkezeléssel, szamvitellel €s konyvvezetéssel kapcsolatos feladatokat;

¢) elvégzi a koltségvetési szerv kdzpontositott illetményszamfejtéshez kapcsolodo feladatait;
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d) végzi az eldiranyzat-modositassal, -atcsoportositassal és -felhasznalassal kapcsolatos feladatokat;

e) gondoskodik a szakmai teriileteken felmeriilt beszerzési igények Osszegytijtésérol,

f) elokésziti a Hivatal kozbeszerzési tervét a Kozbeszerzéseket és Tarsadalombiztositds Pénziigyi Alapjait Ellenérzé Fdosztaly
kozremiikodésével;

g) gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasarél a Kozbeszerzéseket ¢és Tarsadalombiztositas Pénziigyi Alapjait
Ellendrz6 Foosztaly kozremiikodésével;

h) elkésziti és aktualizalja a Hivatal informatikai biztonsagi stratégiajat;

i) ellatja a Hivatal informatikai rendszerének mikodtetésével, fejlesztésével és védelmével kapcesolatos feladatokat;

J) gondoskodik a Hivatal honlapjanak {izemeltetésérol;

k) ellatja a Hivatal elhelyezését biztosito épiilet mitkodtetésével, eszkdzparkjanak tizemeltetésével és karbantartasaval kapcsolatos
feladatokat;

1) ellatja az anyag-, eszkoz- és készletgazdalkodasi feladatokat, ennek keretében elvégzi a tervezési, beszerzési, lizembehelyezési,
karbantartasi, gépjarmi-iizemeltetési és adatszolgaltatasi, a kdzbeszerzési eljarasok elokészitésével kapcsolatos feladatokat, tovabba
vezeti az eszk6zmozgasok (nagy ¢€s kis értékl targyi eszk6zok) mennyiségi nyilvantartasat, ellatja a selejtezéssel, a felesleges
készletek hasznositasaval, értékesitésével, valamint az éves beszamolot alatamaszto leltarozassal kapcsolatos teenddket;

m) Dbiztositia a Hivatal polgari védelmét, tliz-, vagyon- és munkavédelmét, kozremiikddik az épiiletek tiiz-, vagyon- ¢és
munkavédelmi szabalyzatainak aktualizalasdban, gondoskodik a tliz-, vagyon- és a munkavédelmi feleldsi tevékenység ellatasarol;

n) elkésziti a feladatkorét érintd belsd szabalyzatok tervezeteit;

o) ellatja az elndk altal meghatarozott egyéb feladatokat.

1.3. Belsé ellenor

1. A Hivatal bels6 ellendre

a) ellatja a Hivatal miikodésének és koltségvetési eldiranyzatai felhasznalasanak belsd ellendrzését;

b) az a) pontban meghatarozott belsé ellendrzési tevékenység soran szabalyszeriiségi, pénziigyi, rendszer- ¢és
teljesitmény-ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket végez;

¢) tanacsado tevékenysége soran - a nemzetkdzi belsd ellendrzési standardok és a bels6 ellendrzési kézikdnyvben rogzitettek szerint
- elemzéseket, értékeléseket készit a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban, valamint ajanlasokat, javaslatokat tesz a kockazati
tényezdk, hidanyossagok megsziintetésére;

d) vizsgalja és értékeli a bels6 kontrollrendszer jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak vald megfelelését;

e) vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszerek miikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat ¢és
eredményességét;

f) vizsgalja a rendelkezésre allo er6forrasokkal valdo gazdalkodast, a vagyon megovasat, valamint az elszdmolasok, beszamolok
megbizhatosagat, a kozpénzek rendeltetésszer(i, hatékony, eredményes és gazdasagos felhasznalasat, a jogszabalyok és bels6
utasitasok betartasat;

g) elkésziti a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai €s éves ellendrzési tervet, illetve az éves ellendrzési jelentést;

h) nyomon koveti a belsd ellendérzési jelentések alapjan elkészitett intézkedési tervek megvalositasat;

i) gondoskodik a belsé ellendrzések nyilvantartasarol, az ellenérzési dokumentumok meg6rzésérdl,

J) elokésziti a belso ellendrzési kézikonyvet, és gondoskodik annak feliilvizsgalatarol.

II. AZ ELNOKHELYETTESEK IRANYITASA ALA TARTOZO ONALLO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI
IL1. Altalénos elndkhelyettes

1. Az altalanos elndkhelyettes iranyitasa ala a Kapcsolattartasi és Modszertani Féosztaly, valamint a Hatasvizsgalati Fosztaly
tartozik.

2. A Kapcsolattartasi €s Mddszertani Féosztaly feladatai korében

a) biztositja a kormanyzati ellenérzések modszertani hatterét, el6késziti a kormanyzati ellenérzési kézikdnyvet, elemzi az
ellendrzések tapasztalatait, €s folyamatosan fejleszti az alkalmazott ellendrzési modszereket;

b) eldkésziti az ellenérzésre vonatkozo jogszabalytervezeteket, és koordinalja a tervezetek Hivatalon beliili véleményezését,
valamint kiilsé szervekkel valo egyeztetését;

¢) a kormanyzati ellenérzések szakmai szabalyainak fejlesztése érdekében nyomon kéveti az Allami Szamvevészék altal végzett
ellendrzések szakmai szabalyait, modszereit €s azok valtozasat;

d) nyomon koveti az Allami Szamvevészék ellendrzési terveit, feldolgozza az Allami Szdmvevdszék altal készitett jelentéseket és
elemzéseket, és azok alapjan javaslatokat fogalmaz meg a Hivatal ellendrzései tervezéséhez, valamint a Kormany iranyitasa vagy
feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek és az allami részvétellel mikodd gazdasagi tarsasagok belsd kontrollrendszerével,
miikodésével és gazdalkodasaval kapcsolatosan;

e) kapcsolatot tart a minisztériumok, valamint a Miniszterelnoki Korméanyiroda bels6 ellenérzési vezetdivel,

f) szakmai képzéseket, illetve konferenciakat szervez a kormanyzati ellendrok, illetve a minisztériumok, valamint a Miniszterelnoki
Korméanyiroda bels6 ellenérei részére;

g) elokésziti a Kormany iranyitasa ala tartozo fejezet fejezetet iranyitd szervének belsd ellendrzési vezetGje kinevezésével,
felmentésével, illetve athelyezésével kapcsolatos hivatali allaspontot;

h) elokésziti a minisztériumok, valamint a Miniszterelnoki Kormanyiroda éves ellendrzési tervével, illetve annak modositasaval
kapcsolatos hivatali allaspontot;
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i) elokésziti a minisztériumok, valamint a Miniszterelnoki Kormanyiroda soron kiviili belsé ellendrzésének elrendelésére vonatkozo
intézkedéssel kapcsolatos hivatali allaspontot;

j) elokésziti a minisztériumok, valamint a Miniszterelnoki Kormanyiroda bels6é ellendrzésére vonatkozd polgari jogi szerzodés
megkotésével kapcsolatos hivatali allaspontot;

k) elokésziti a minisztériumok, valamint a Miniszterelndki Kormanyiroda bels6 ellendrzésére vonatkozo6 jogszabalyok tervezeteivel
kapcsolatos hivatali allaspontot;

1) nyilvantartja, elemzi és értékeli a minisztériumok, valamint a Miniszterelnoki Kormanyiroda belsd ellendrzési vezetdi altal a
Hivatal részére megkiildott ellendrzési jelentéseket €s beszamolokat, és azok alapjan kockazatelemzéseket végez, valamint
javaslatokat fogalmaz meg a kormanyzati ellendrzések tervezéséhez és végrehajtasahoz;

m) elkésziti a Hivatal éves tovabbképzési tervét;

n) Osszehangolja és szervezi a kormanytisztviselok iskolarendszerii vagy tanfolyami, szakmai és idegen nyelvi képzését,
tovabbképzését, valamint figyelemmel kiséri az oktatasi, tovabbképzési keret felhasznalasat;

o) ellatja a szakmai és civil szervezetekkel valo kapcsolattartasbol adodo hivatali feladatokat;

p) kozremitkodik a Hivatalnak az Allamhéztartasi Belsé Kontroll Munkacsoport témacsoportjaiban valé képviseletében, illetve
miikodteti a Kormanyzati Ellenérzési Témacsoportot;

q) ellatja az elndk vagy az altalanos elndkhelyettes altal meghatarozott egyéb feladatokat.

3. A Hatasvizsgalati Foosztaly feladata a vonatkozo6 jogszabalyok, kormanyhatarozatok, szabalyzatok, utasitasok és rendelkezések
figyelembevételével a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozd kormanyzati ellendrzések végrehajtasa, és az ellendrzésekrol
jelentéstervezet, illetve jelentés készitése, valamint az elndk vagy az altalanos elndkhelyettes altal meghatarozott egyéb feladatok
ellatasa.

4. A Hatasvizsgalati FGosztaly a 3. pontban megjelolt feladatokon kiviil ellatja a Kormanyzati Ellenérzési Hivatalrol szo6lo
355/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 13/B. §-aban foglaltak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

11.2. Ellendrzési elnokhelyettes

1. Az ellenérzési elndkhelyettes iranyitdsa ala a Tamogatasokat és Allami Tulajdont Ellendérzd Féosztily, a Koltségvetés
Végrehajtasat Ellen6rzé Foosztaly, valamint a Kozbeszerzéseket és Tarsadalombiztositas Pénziigyi Alapjait Ellen6rzé Fdosztaly
tartozik.

2. Az ellenérzési elndkhelyettes iranyitdsa ald tartozé fGosztaly feladata a vonatkozd jogszabalyok, kormanyhatarozatok,
szabalyzatok, utasitasok és rendelkezések figyelembevételével a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé kormanyzati ellendrzések
végrehajtasa, és az ellendrzésekrdl jelentéstervezet, illetve jelentés készitése, valamint az elndk vagy az ellendrzési elndkhelyettes
altal meghatarozott egyéb feladatok ellatasa.

3. A Kozbeszerzéseket és Tarsadalombiztositas Pénziigyi Alapjait Ellendrzé Foosztaly a 2. pontban megjeldlt feladatokon kiviil -
a Gazdélkodasi és Uzemeltetési Féosztallyal egyiittmiikodve - kozremiikodik a Hivatal kozbeszerzési tervének elékészitésében és a
kozbeszerzési eljarasok, valamint a kdzbeszerzési értékhatarok alatti értékii beszerzési eljarasok lebonyolitasaban.

4. A Kozbeszerzési Dont6bizottsag hivatalbol vald eljarasanak kezdeményezésével és a Hivatal jogorvoslati eljarasban valo
képviseletével kapcsolatos feladatokat a Kozbeszerzéseket és Tarsadalombiztositas Pénziigyi Alapjait Ellendrzé Féosztaly latja el.

11.3. Kormanyddntések végrehajtasanak ellendrzéséért felelds elndkhelyettes

1. A kormanydontések végrehajtasanak ellendrzéséért felelds elndkhelyettes iranyitasa ald a Gazdasagi és Nemzetpolitikai
Kormanydontések Végrehajtasat Ellen6rz6 Foosztaly, valamint a Stratégiai és Csaladiigyi Kormanydontések Végrehajtasat Ellen6rzo
Foosztaly tartozik.

2. A kormanydontések végrehajtasanak ellendrzéséért felelds elndkhelyettes iranyitasa ala tartozd fOosztaly feladata a
kormanyhatarozatokban megjelent kormanydontések nyilvantartasa, végrehajtasuk nyomon kdvetése, az ehhez kapcsolodo jelentések
¢és adatszolgaltatasok el6készitése, tovabba az elndk vagy a kormanydontések végrehajtasanak ellendrzéséért felelds elndkhelyettes
altal meghatarozott egyéb feladatok ellatasa.
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Gazdasagi Kormanydéntések
Végrehajtasat
Ellen6rz6 Osztaly

Nemzetpolitikai Kormanydontések
Végrehajtasat Ellenérzo Osztaly

Stratégiai és Csaladiigyi Kormanydontések
Végrehajtasat Ellen6rz6 Féosztaly

Stratégiai Kormanydontések
Végrehajtasat
Ellen6rzd Osztaly

Csaladiigyi Kormanydontések
Végrehajtasat Ellen6rzé Osztaly




